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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LITUECHE

INFORME MENSUAL DE FUNCIONES REALIZADAS

Nombre: | SILVIA VALENTINA VALENZUELA TAPIA | Rut:
Prestacion de Servicios - Honorarios a Suma Alzada | D.A. Contrato: 000014
Periodo: | Marzo 2026 Fecha Informe: 26 DE MARZO

Funcién Contratada

Prestacion de servicios administrativos en el Juzgado de Policia Local, consistentes en la
tramitaciéon de denuncias electorales del SERVEL y Junta Electoral, apoyo administrativo
general, elaboracidn de caratulas, archivo de causas y redaccion de documentos judiciales.

Acciones o actividades realizadas

Ingreso, revision y tramitacién de denuncias remitidas por SERVEL por infraccion a la Ley
Electoral (no concurrencia a sufragar en elecciones 2024), incluyendo confeccion de
caratulas, foliacién y gestién de citaciones.

Tramitacion de causas relativas a denuncias presentadas por la Junta Electoral, respecto de
vocales de mesa e integrantes de colegios escrutadores que no cumplieron funciones en
procesos electorales 2024—-2025.

Elaboracién de resoluciones, citaciones, notificaciones, ordenes judiciales y oficios
necesarios para la correcta tramitacion de las causas.

Atencién de publico presencial y telefénico, orientando sobre estado de causas,
procedimientos y cumplimiento de sentencias.

Organizacidn, archivo definitivo y actualizacion de expedientes fisicos y digitales.

Apoyo administrativo general en materias contenciosas y de transito, segun requerimientos
del Tribunal.

Certifican conforme:

RLENE SANTIN ARMIJO
PRESTADOR DE SERVICIOS DIRECTIVO O] DIRECTO
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