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DECRETO ALCALDICIO N° 907.-
LITUECHE, 29 DE MAYO DE 2025.-

CONSIDERANDO:

- La necesidad de establecer procedimientos de aplicacién general, relativos al cumplimiento
de la jornada de trabajo de todo el personal dependiente de la municipalidad, cualquiera sea
su régimen Laboral y Estatutario.

- Que, a contar del afio 2013 se instal en las dependencias municipales el control de asistencia
a través de un reloj biométrico de huellas digital.

VISTOS:

El Decreto Alcaldicio N° 1841 de fecha 6 de diciembre del 2024, Asume el cargo de Alcalde Titular
de nuestra Comuna, don Rodrigo Palominos Vidal; en uso de las atribuciones que otorga la Ley
18695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones. El Decreto Alcaldicio
N° 1851 del 10 de diciembre del 2024, que Fija Suplencia de Director de Unidad de Control.

DECRETO:

1.

DEROGESE, el Decreto Alcaldicio N° 630, de fecha 15 de mayo de 2023, que fija una jornada
unica de trabajo para el personal que se desempefia en las dependencias del edificio de la Ilustre
Municipalidad de Litueche, Personal con Nombramientos de Planta, A Contrata y Cddigo del
Trabajo, a contar del 01 de junio de 2023, un horario interrumpido desde las 08:15 hasta las 17:33 de
lunes a viernes.

FIJESE LA JORNADA LABORAL DEL PERSONAL DE LA MUNICIPALIDAD DE
LITUECHE, regido por la ley N° 18.883, Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales,
en las Calidades Juridicas de Planta, Contrata, Suplencia y Cddigo del Trabajo. El Personal
Administrativo del Area de Gestidn, Salud y Educacién a contar del 01 de junio de 2025.

Jornada Ordinaria de Trabajo de todos los funcionarios municipales serd de cuarenta y cuatro horas
semanales distribuidas en un horario interrumpido de lunes a jueves desde las 08:15 hasta las 17:45
horas y jornada continua el dia viernes desde 08:15 hasta 14:15 horas.

Para los efectos de controlar la asistencia y determinar las horas de trabajo del personal mencionado
en el punto N° 1, el funcionario marcara en el reloj control el registro de entrada y salida de su jornada
de trabajo.

La Direccién de Administracién y Finanzas, Departamento de Educacién y Departamento de Salud
a través de la Unidad de Personal, verificard el cumplimiento de estas instrucciones quien ordenara
los descuentos por atrasos, e informara a la Alcaldia las inasistencias por dias que se registren en el
sistema de control de asistencia y se considerata como ausente la falta de matcaciones no justificadas.
Se considerara una hora de colacién, quedando estipulado de 13:00 a 14:00 horas.

Not1f1quese a todas las unidades municipales para su conoc:m‘ien to,

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIV
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- DAF

- Archivo Of, de Partes.
- Unidades Municipales
- Area de Salud

- Area de Educaci6n
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